
Mit dem Anspruch Sekt von höchster Qualität herzustellen, wurde die Rüdesheimer Sektkellerei Ohlig
im Jahre 1919 gegründet. Seither produzieren und vertreiben wir in Familien-Tradition Spitzen-Sekt. Mit 
unserer Kompetenz sind wir vertrauensvoller Partner vieler Weingüter und des Handels. Ein besonderes 
Angebot unseres Hauses ist die individuelle Eigenausstattung unserer Produkte.

	 Zu Ihren Aufgaben gehören:

	 Auftragsabwicklung - von der Bestellung bis zum
	 Versand für Inland und Export

	 Kundenbetreuung und -beratung

	 Vorbereitung und Erstellung von Angeboten

	 Unterstützung unserer internen und externen
	 Vertriebsmitarbeiter

	 Kommunikative und organisatorische Schnittstelle
	 zwischen Kunden und Dienstleistern während 
	 eines Auftrags

	 Monatliche Abschlussarbeiten, wie vorbereitende
	 Buchhaltungsaufgaben und zolltechnische 
	 Abwicklungen

	 Projektbezogene Sonderaufgaben

	 Unsere Erwartungen: 

	 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
	 und bestenfalls Berufserfahrung im Vertriebsinnen- 
	 dienst oder in der Auftragsabwicklung

	 Interesse an Wein und Sekt und Spaß an
	 prickelnder Lebensfreude

	 Ein kommunikatives, kundenorientiertes
	 Serviceverhalten

	 Eine kunden- und dienstleistungsorientierte,
	 gewissenhafte Arbeitseinstellung

	 Gute Anwenderkenntnisse der gängigen
	 MS-Office-Anwendungen und Erfahrungen mit 
	 EDV-Systemen für Warenwirtschaft und CRM

	 Ihre Arbeitsweise ist strukturiert und sorgfältig

	 Teamorientierung ist für Sie selbstverständlich

	 Wir bieten:

	 Eine Vollzeit-Anstellung

	 Einen interessanten und sicheren Arbeitsplatz
	 in einem angenehmen, versierten Büro-Team

	 Eine anforderungs- und leistungsgerechte
	 Bezahlung für spannende Herausforderungen

	 Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewer- 
	 bung unter Nennung Ihres frühestmöglichen  
	 Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten 

Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst (m/w/d)

Richten Sie Ihre Bewerbung bitte an:

Rüdesheimer Sektkellerei Ohlig GmbH & Co.KG
z.Hd. Frau Rafaela Knab
Geisenheimer Straße 54
personal@ohlig-sekt.de


